Zarzadzenie nr 22/2022
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu
z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2022 rok.

Na podstawie art. 4 ust. 1i 3, art.26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnial994r. o rachunkowosci (Dz.
U.z2021 poz. 217 ze zm.) oraz § 3 ust. 1 pkt. 1 Instrukcji inwentaryzacyjnej Gminnego Centrum
Ustug Wspdlnych w Rawiczu oraz jednostek obstugiwanych, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
11/2019 Dyrektora GCUW w Rawiczu z dnia 12 grudnia 2019r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych znajdujgcych
sie¢ w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu, Przedszkolu nr 1 w Rawiczu, Przed-
szkolu nr 3 w Rawiczu, Przedszkolu nr 5 w Rawiczu, Przedszkolu nr 6 w Rawiczu, Zespole Przed-
szkolnym w Szymanowie, Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Rawiczu, Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 2 w Rawiczu, Szkole Podstawowej nr 3 w Rawiczu, Szkole Podstawowej nr 4
w Rawiczu, Szkole Podstawowej w Sierakowie, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mastowie,
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zielonej Wsi, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stupi Kapi-
tulnej, Domu Kultury w Rawiczu, Rawickiej Bibliotece Publicznej w Rawiczu oraz Muzeum
Ziemi Rawickiej.

§2
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 7 listopada 2022 r. do dnia 15
marca 2023 r. zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujaca w jednostce, wedtug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

 L.p. Sktadnik majatku Metoda inwentaryzacji / stan na dzien
1, Obce sktadniki majatku w uzy- | Arkusz spisu z natury, na dzien 31.12.2022r.
czeniu
2. Materiaty Arkusz spisu z natury, na dzien 31.12.2022r.
3. Druki scistego zarachowania | Arkusz spisu z natury, na dziefd 31.12.2022r.
4. | Srodki pieniezne na rachun- | Potwierdzenie sald od bankéw, na dzien
kach bankowych 31.12.2022r.
5. | Srodki pieniezne w kasie Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-
wymi, na dzien 31.12.2022r.
6. | Grunty Weryfikacja dokumentdéw z ksiegami rachunko-
wymi, na dzien 31.12.2022r. !
7. Wartosci  niematerialne i | Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-
prawne wymi, na dzien 31.12.2022r.
| 8. Naleznosci od kontrahentéw | Potwierdzenie sald/Weryfikacja dokumentéw z
ksiegami rachunkowymi, na dzien 30.11.2022r.
9. Naleznosci od pracownikow i | Potwierdzenie sald/Weryfikacja dokumentéw z
zobowigzania wobec pracow- | ksiegami rachunkowymi, na dzier 31.12.2022r.
nikow |




10. | Naleznosci i zobowigzania pu- | Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-
blicznoprawne wymi, na dzied 31.12.2022r.

‘ 11. | Srodki trwate w budowie | Weryfikacja dokumentéw z ksiggami rachunko- |
| | wymi, na dzier 31.12.2022r.

12. | Srodki trwate Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-
| wymi, na dzien 31.12.2022r.

13. | Fundusz specjalny (ZFSS) Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-

wymi, na dzien 31.12.2022r.

14. | Wtasne sktadniki majatkowe | Arkusz spisu z natury, na dziert 31.12.2022r.
uzyczone
| 15. | Zbiory biblioteczne Weryfikacja dokumentéw z ksiegami rachunko-
wymi, na dzien 31.12.2022r.

16. | Srodki trwate — wyposazenie, | Wykaz wydanych przedmiotéw wraz z pisemnym
wydane pracownikom do sta- | potwierdzeniem przez pracownika zgodnosci, na

tego uzywania dzien 31.12.2022r.
§3
. Do przeprowadzenia spisu powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1) Joanna Wojtkowiak  — Przewodniczacy Komisji,
2) Justyna Rydzynska — cztonek Komisji
3) Sylwia Tyczyniska —cztonek Komisji
4) Anna Burchardt — cztonek Komisji.

. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za wita-

$ciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

. Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegdétowego zapoznania

cztonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obwigzujacymi przepisami.

. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjnga do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzial-
nych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslo-
nych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego Ksiegowego
GCUW w terminie 5-ciu dni po zakoniczeniu spisu.

§4

Za potwierdzenie sald zobowigzan i naleznosci odpowiedzialni sg gtéwni specjalisci, ktérzy do-
konujg zapiséw ksiegowych poszczegdlnych jednostek.

§5

Arkusze spisowe wydawane bedg przez pracownika GCUW,

§6

1. Tres¢ zarzadzenie nalezy przesta¢ do Dyrektorow jednostek obstugiwanych przez GCUW,

wymienionych w § 1 niniejszego zarzadzenia.

2. W celu prawidtowego ustalenia wartosci majatku kazdej z jednostek obstugiwanych przez

GCUW, Dyrektor kazdej jednostki ma obowigzek udzieli¢ na pismie wszelkich wyjasnien



Zatacznik
Do zarzadzenia Nr 22/2022
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji za rok 2022.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne |

Przeszkolenie cztonkdw komisji inwentary-

dnia 7.11.2022r.

Przewodniczacy Komisji In- ‘

zacyjnej. wentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow niezbednych od 8.11.2022r. Przewodniczacy Komisji In-
do przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, do 10.11.2022 . wentaryzacyjnej

przyrzady pomiarowe itp. ).

Przygotowanie podl spisowych.

od 8.11.2022r.

do 16.11.2022rr.

Osoby materialnie odpowie
dzialne za sktadniki majat-
kowe '

Spis z natury.

od 17.11.2022r.
do 13.01.2023 r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Sporzadzenie protokotu i zestawienia réz-
nic z wnioskami odnosnie ich rozliczenia.
Woyjasnienie przyczyn powstania roznic.

od 16.01.2023 r.
do 27.01.2023 r.

Przewodniczacy Komisji In-
wentaryzacyjnej przy udziale
cztonkow Komisji Inwentary-
zacyjnej

Wycena spisu i rozliczenie w ksiegach ze-
stawienia réznic inwentaryzacyjnych.

od 30.01.2023r.
do 28.02.2023r.

Wydziat ksiegowosci GCUW

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roz-
nic.

od 1.03.2023r.
do 3.03.2023r.

Dyrektor placowki

Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryza-
cji w ksiegach rachunkowych.

od 6.03.2023 r.

do 10.03.2023r.

Wydziat ksiegowosci GCUW

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryza-
cji i przedstawienie kierownikowi jed-
nostki wnioskéw po inwentaryzacyjnych.

do 15.03.2023 r.

| Przewodniczacy Komisji In-

wentaryzacyjnej

7 pazdziernika 2022 r.
data sporzadzenia
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Komisji Inwentaryzacyjnej i udostepnic posiadang dokumentacje oraz dostep do sktadni-
kéw majatku jednostki pozostatych na koniec roku (np. ksigzki inwentarzowe, ksigzki dru-
kow scistego zarachowania, kwitariusze przychodowo-rozchodowe, czeki, dostep do maga-
zynéw zywnosci, pozostatych na koniec roku materiatéw biurowych, srodkéw czystodci,
opatu, paliwa itp.).

3. Komisja inwentaryzacyjna dokona spisu z natury pozostatych na koniec roku sktadnikéw
majatku jednostki.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




