Zarzadzenie nr 16/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Uslug Wspé6lnych w Rawiczu
z dnia7 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2021 rok.

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art.26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnial 994r. o rachunkowosci (Dz.
U. 22021 poz. 217 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 11/2019 Dyrektora GCUW w Rawiczu w z dnia
12 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujgcych
si¢. w Gminnym Centrum Ustlug Wspélnych w Rawiczu, jednostkach obstugiwanych,
Domu Kultury w Rawiczu, Rawickiej Bibliotece Publicznej oraz Muzeum Ziemi Rawickie;j.

§2

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié w okresie od dnia 15 listopada 2021 r. do dnia
15 marca 2022 r. zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyijna obowigzujacg w jednostce,
przy czym spis z natury sktadnikow majatkowych poza terenem strzezonym w okresie
od 15 listopada do 15 stycznia 2022 .

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia sald
wedtug stanu ewidencyjnego na dziefi 31 grudnia 2021 r.

3. Szczegbtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia spisu powoluje komisje inwentaryzacying w nastepujacym sktadzie;
1) Joanna Wojtkowiak  — Przewodniczaca Komisji,
2) Justyna Rydzynska - cztonek Komisji,
3) Paula Skopiniska — cztonek Komisji.

2. Osoby powolane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegbtowego zapoznania
cztonké6w Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obwigzujgcymi
przepisami.

4. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych, |

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Glownego Ksiegowego
GCUW w terminie do dnia 17 stycznia 2022 r.

5. Wyceng spisanych sktadnikéw majatkowych we wszystkich jednostkach objetych
inwentaryzacjg, ktore zostaly wymienione w § 1 dokona pani Sylwia Tyczyniska zatrudniona
w GCUW na stanowisku gtéwnego specjalisty.
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§4

. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywéw i pasywow:

1) srodki trwate znajdujace si¢ poza terenem strzezonym,

2) pozostate srodki trwate znajdujgce si¢ poza terenem strzezonym,

3) srodki pienigzne znajdujace sie w kasie i na rachunkach bankowych,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) pozostate sktadniki aktyw6w i pasywow oraz druki $cistego zarachowania znajdujace sie
w jednostkach obstugiwanych wymienionych w § 1 zarzadzenia.

§5

. Skiadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.
. Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywéw wymienionych w § 4 pkt 1,21 3 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw aktywéw i pasywoéw wymienionych w § 4 pkt 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jesli to nie jest
mozliwe to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach.

. Za potwierdzenie sald zobowigzan i naleznosci odpowiedzialni sa gléwni specjalisci,

ktorzy dokonujg zapisow ksiggowych poszczegodlnych jednostek.

§ 6

Arkusze spisowe wydawane bedg przez pracownika GCUW.

§7

. Tres¢ zarzadzenie nalezy przesta¢ do wszystkich Dyrektoréw jednostek obstugiwanych

przez GCUW, a wymienionych w § 1 niniejszego zarzadzenia.

. W celu prawidlowego ustalenia wartosci majatku kazdej z jednostek obstugiwanych

przez GCUW Dyrektor kazdej jednostki ma obowigzek na pismie udzielié wszelkich
wyjasnieni Komisji Inwentaryzacyjnej i udostepni¢ posiadang dokumentacje oraz dostep
do sktadnikéw majgtku jednostki pozostatych na koniec roku (np. ksigzki inwentarzowe,
ksigzki drukoéw Scistego zarachowania, kwitariusze przychodowo-rozchodowe, czeki,
dostep do magazynéw zywnosciowych, pozostatych na koniec roku materiatéw biurowych,
srodkow czystosci, opatu, paliwa itp.).

. Komisja inwentaryzacyjna dokona spisu z natury pozostatych na koniec roku skladnikéw

majatku jednostki.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 16/2021
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 7 pazdziemnika 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji za rok 2021.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkéw komisji

Dnia 19 paZzdziernika

Przewodniczacy Komisji

przyrzady pomiarowe itp. ).

inwentaryzacyjne;. 2021r. Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow niezbednych do | od 20 pazdziernika 2021 | Przewodniczacy Komisji
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, do 5 listopada2021r. Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pol spisowych.

od 2 listopada 2021 r.
do 12 listopada 2021 r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

Spis z natury.

od 15 listopada 2021
do 15 stycznia 2022 r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Sporzadzenie protokotu i zestawienia
roznic z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia. Wyjasnienie przyczyn

od 17 stycznia 2022 r.
do 28 stycznia 2022 r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy
udziale czlonkéw Komisji

kierownikowi jednostki wnioskow po
inwentaryzacyjnych.

powstania réznic. Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i rozliczenie w ksiggach od 1 lutego 2022 r. Wydzial ksiegowosci
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych. do 28 lutego 2022 r. GCUW

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia od 1 marca 2022 r. Dyrektor placowki
roznic. do 4 marca 2022 r.

Ujecie i rozliczenie wynikow od 7 marca 2022 r. Wydziat ksiggowosci
inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych. do 9 marca 2022 r. GCUW

Sporzadzenie sprawozdania z 10 marca 2022 r. Przewodniczacy Komis;ji
inwentaryzacji i przedstawienie Inwentaryzacyjnej

7 pazdziernika 2021 r.
data sporzadzenia

zatwierdzit




