Zarzadzenie Nr 31/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu

Z dnia 31 grudnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia rejestru umoéw cywilnoprawnych i porozumien
w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu.

Na podstawie art. 47 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021 poz. 1372 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin prowadzenia rejestru uméw cywilnoprawnych i porozumien
w Gminnym Centrum Ustug Wspélnych w Rawiczu zgodnie z Zatgcznikiem do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnemu specjalicie do spraw administracji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2022 r.



Zatacznik do zarzgdzenia Nr 31/2021 Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu
zdnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu uméw cywilnoprawnych
i porozumiert w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu

Regulamin prowadzenia rejestru uméw cywilnoprawnych i porozumieri
w Gminnym Centrum Ustug Wspéinych w Rawiczu.

1. W Gminnym Centrum Ustug WspéInych w Rawiczu, zwanych dalej ,GCUW” wprowadza sie
rejestr umow cywilnoprawnych (uméw i zlecen) i porozumieh zwany dalej ,Rejestrem”,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Rejestr prowadzony bedzie w arkuszu EXEL w formie elektronicznej.

3. Rejestr zamieszczony bedzie na stronie BIP GCUW, w zakladce pn. ,Rejestr umoéw
cywilnoprawnych i porozumien”.

4. Rejestr prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.

5. W kazdym roku kalendarzowym Rejestr rozpoczyna sie od nr 1/rok.

6. W przypadku kiedy GCUW otrzyma umowe cywilnoprawng, porozumienie
lub aneks do umowy cywilnoprawnej lub porozumienia z zewnatrz to takg umowe
cywilnoprawng lub porozumienie albo aneks do umowy cywilnoprawnej fub porozumienia
nanosi sie pod kolejng numeracjg Rejestru.

7. Do Rejestru nalezy wprowadza¢ wszystkie umowy cywilnoprawne i porozumienia,
ktore zostaly zawarte w formie pisemnej, w tym umowy cywilnoprawne, porozumienia
oraz aneksy do uméw cywilnoprawnych i porozumien, z ktérymi wigzg sie skutki finansowe.

8. Do Rejestru nie wprowadza sie uméw o prace.

9. Odpowiedzialnym za prowadzenie rejestru bedzie pracownik GCUW, zatrudniony
na stanowisku gtéwny specjalista do spraw administracyjnych, ktérego zastepuje pomoc
administracyjna.

10. Pracownik prowadzacy Rejestr wprowadza do niego dane, a fakt wprowadzenia do Rejestru
pracownik nanoszgcy potwierdza poprzez wpis w prawym gérnym rogu umowy wpisem
“Wprowadzono do rejestru uméw w dn. ........(2022-01-05), pod poz. ..... 5/2022”. Pracownik
przystawia imienng pieczatke oraz sktada podpis.

11. Wszystkie umowy cywilnoprawne i porozumienia oraz aneksy do uméw cywilnoprawnych
i porozumien winny zosta¢ wprowadzone w terminie do 14 dni liczac od ostatniej daty
podpisania przez strony umowy lub porozumienia.

12. Wszystkie zawarte przez GCUW umowy cywilnoprawne, porozumienia oraz aneksy do umoéw
cywilnoprawnych lub porozumien otrzymane z zewnatrz przechowywane sg przez pracownika
prowadzacego Rejestr w uktadzie chronologicznym wynikajacym z prowadzonego Rejestru.

13. Do korica stycznia 2022 roku do Rejestru nalezy wprowadzi¢ wszystkie umowy cywilnoprawne,
porozumienia oraz aneksy do uméw cywilnoprawnych i porozumien, ktére zostaty zawarte
w roku 2021 z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2022 r. i dotycza wydatkdw roku 2022.



Zatacznik do Regulaminu prowadzenia

rejestru umoéw cywilnoprawnych i porozumien
w Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczy

Lp. Nr Data i Okres Oznaczenie Okreélenie Warto$é Informacje o
umowy | miejsce | obowigzywania | stron umowy, | przedmiotu przedmiotu | zrédiach i wysokosci
zawarcia umowy w tym umowy umowy wspé’lﬁnansowania
umowy | Od..do.. przedstawicieli przedmiotu umowy
stron
1/2022
2/2022 J







