Zarzadzenie Nr 10/2023
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspolnych w Rawiczu
z dnia 31 lipca 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 1 w Rawiczu.

Na podstawie art. 4 ust. 11 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2023 poz. 120), § 3 ust.1 pkt 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej Gminnego Centrum
Ustug Wspdlnych oraz jednostek organizacyjnych, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 11/2019
Dyrektora GCUW w Rawiczu z dnia 12 grudnia 2019r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w
Rawiczu z dniem 01.09.2023 r. zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Rawiczu wg stanu na dzien 31 sierpnia
2023 roku.

§ 2.
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 01.08.2023 r. do dnia 31.08.2023 r.
zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjna.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, skontrum, weryfikacji sald kont
rozrachunkowych oraz potwierdzenia sald §rodkéw na podstawie wyciggdéw bankowych z dnia
31.08.2023 r.
3. Szczegotowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo odbiorczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 1 w Rawiczu powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczgca: Anna Burchart
Cztonek: Monika Mosiek
Czlonek: Sylwia Tyczynska
Cztonek: Ewa Maksajdowska
Cztonek: Paulina Wojtaszek
Cztonek: Joanna Wojtkowiak
2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegdtowego zapoznania
czlonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego Ksiggowego GCUW
w Rawiczu w terminie do dnia 30.08.2023 r.
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§ 4.
1. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorczg nalezy objaé nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwale,
3) warto$ci niematerialne i prawne,
4) zbiory biblioteczne.
5) $rodki pieni¢zne na rabunkach bankowych,
6) naleznoS$ci i zobowigzania,
7) druki Scistego zarachowania.

§ 5.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1,2,3 1 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
(wersja wygenerowana z oprogramowania Vulcan oraz druki akcydensowe).
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 4, nalezy przeprowadzi¢
metoda skontrum.
3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
metoda weryfikacji na podstawie wydrukow wygenerowanych z bankowosci elektronicznej na
dzien 31.08.2023r.
4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i1 pasywow wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poroéwnania z zapisami w ksiegach
rachunkowych (zestawienia obrotow i sald na dzien 31.08.2023r.).

§ 6.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Harmonogram

Zakacznik

do zarzadzenia nr 10/2023
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 31 lipca 2023 r.

inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Rawiczu

Czynno$ci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow

31 lipca 2023r.

Przewodniczacy Komisji

komisji inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow 31 lipca 2023r. Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnej

przeprowadzenia
inwentaryzacji (druki,
przyrzady pomiarowe itp.)

Przeprowadzenie skontrum

1-11 sierpnia 2023r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Przeprowadzenie spisu z
natury

Do 30 sierpnia 2023r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Sporzadzenie protokotu ze
spisu z natury

Do 31 sierpnia 2023r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Zestawienie roznic
inwentaryzacyjnych,
wyjasnienie rdznic i ujgcie
roéznic w ksiggach
rachunkowych

31 sierpnia — 1 wrzesnia
2023r.

Glowny Ksiggowy GCUW

Sporzadzenie protokotu
koncowego z
przeprowadzonej
inwentaryzacji

Do 5 wrzes$nia 2023r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Podpisanie protokotu
zdawczo-odbiorczego

Do 8 wrze$nia 2023r.

Dyrektor ZSP nr 1 w
Rawiczu (obecny i
poprzedni)
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