Zarzadzenie Nr 7/2023
Dyrektora Gminnego Centrum Uslug Wspélnych w Rawiczu
z dnia 2 marca 2023 roku

W sprawie zatwierdzenia planu kontroli zarzadczej w Gminnym Centrum Ustug Wspolnych w
Rawiczu na 2023 rok.

Na podstawie § 11 ust. 6 Zalgcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 14/2019 Dyrektora GCUW w
Rawiczu z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia procedur funkcjonowania kontroli
zarzadczej oraz procedur zarzagdzania ryzykiem w GCUW w Rawiczu, w zwiazku z art. 68 i 69
ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1634 ze zm.) zarzagdzam, CO hastgpuje:

§1

Zatwierdzam plan kontroli zarzadczej w Gminnym Centrum Ustug Wspolnych w Rawiczu
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora, Gtownej Ksiggowej
I Glownym Specjalistom ds. ksiggowosci Gminnego Centrum Ustug Wspolnych
w Rawiczu zastepujacym Glowng Ksiggowa.

2. Osoby kontrolujace zobowigzane sg do sporzadzenia protokotow z przeprowadzonej
kontroli.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan kontroli zarzadczej na rok 2023
w Gminnym Centrum Uslug Wspélnych w Rawiczu.

Zatacznik
do zarzadzenia Nr 7/2023
Dyrektora GCUW w Rawiczu
z dnia 02.03.2023 r.

3 umow z kazdej
jednostki.

Lp. | Cel Zadanie Miernik Osoba
odpowiedzialna
1. | Realizacja planu Kontrola realizacji Liczba Glowny
finansowego wydatkow zgodnie z sprawdzonych Ksiegowy
wydatkow P6, ZSP 1, | planem na wybranych | dokumentoéw GCUW oraz
ZSP w Mastowie, paragrafach (4010, zrealizowanych glowny
ZSP w Zielonej Wsi 4110, 4120, 4790, 4210 | zgodnie/niezgodnie | specjalista do
) za maj i wrzesien z planem spraw
2023r. wydatkow. ksieggowosci
zastepujacy
gléwnego
ksiegowego
2. | Terminowos$¢ Sprawdzenie Liczba faktur, list | Gtoéwny
Optacania zobowigzan | terminowosci ptac optaconych w | Ksiggowy
przez Muzeum Ziemi | oplacania zobowigzan | terminie, stosunek | GCUW oraz
Rawickiej, Dom z tytuhu faktur, do zaptaconych po | gtéwny
Kultury w Rawiczu, wynagrodzen. terminie. specjalista do
ZSP W Stupi spraw
Kapitulnej, SP nr 4, ksiggowosci
ZSP w Mastowie za zastepujacy
I kwartat 2023r. glownego
ksiegowego
3. | Terminowos¢ wyptat | Prawidlowos¢ danych | Liczba: Zastgpca
nagrod za okres 1-1X 2023 prawidlowo  lub | Dyrektora
jubileuszowych roku; wszystkie nieprawidtowo. GCUW oraz
jednostki obstugiwane | Opis  weryfikacji | gtowny
oraz GCUW; do 3 (naliczenie stazu, | specjalista do
umoéw z kazdej przyznanie, lista | spraw ptac
jednostki. ptac, wyciag | wybrany  przez
bankowy). zastepce
dyrektora.
4. | Terminowos¢ Prawidtowos$¢ danych | Liczba: Zastgpca
deklaracji ZUS ZUA | za okres I-1X 2023 prawidlowo  lub | Dyrektora
I ZWUA roku; wszystkie nieprawidtowo. GCUW.
pracownikow jednostki o§wiatowe, Opis  weryfikacji
Muzeum Ziemi (umowa, rejestr
Rawickiej, GCUW; do | ZUS).




Zapewnienie
skutecznosci

i efektywnosci
dziatania

Zastepowalnos$¢ na

stanowiskach pracy.

Po cztery proby lub
mniej w przypadku
braku zdarzenia z
zakresow : kadry,
ptace, ksiegowos¢,
sprawozdawczos¢,
obsluga bankowa,
sprawy
administracyjne.

Terminowos¢ (W
terminie lub liczba

dni zwloki)
zalatwiania spraw
w okresie
urlopowym
(czerwiec-
wrzesien)

— zaswiadczenia o
dochodach, listy
ptac, umowy o
prace,
ksiegowania,
sprawozdania,
obsluga bankowa —

przelewy,

uzytkownicy.

Zastegpca
Dyrektora
GCUW, Gtowny
Ksiegowy
GCUwW
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