Zarzadzenie nr 21/2024
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspo6lnych
z dnia 28 pazdziernika 2024r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Muzeum Ziemi Rawickiej
dotyczacych projektu ,, Historia Korpusow Kadetow - wirtualnie ” realizowanego w
ramach Umowy nr 482/KPO.GRANTY/NIMIiT/2024 zawartej z Jednostkg Wspierajaca -
Narodowym Instytutem Muzyki i Tanca wspoHinansowanego ze srodkéw KPO.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2024 r., poz. 619 ze zm.) oraz § 3 ust. 1.2, pkt 1 Statutu Gminnego Centrum Ustug Wspélnych
w Rawiczu stanowigcego zatgcznik nr 1 do uchwaty nr XI11/123/19 Rady Miejskiej Gminy
Rawicz z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej pod nazwg Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu oraz nadania jej
statutu (ze zmianami) oraz Porozumienia o wspolnej obstudze finansowej zawartego pomiedzy
Gminnym Centrum Ustug Wspdlnych a Muzeum Ziemi Rawickiej dnia 30 grudnia 20109r.,
zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Wprowadzam jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dla realizowanego projektu
»Historia Korpusu Kadetéw - wirtualnie” realizowanego przez Muzeum Ziemi Rawickiej w
ramach Umowy nr 482/KPO.GRANTY/NIMIiT/2024 zawartej z Jednostka Wspierajgcy -
Narodowym Instytutem Muzyki i Tanca wspotinansowanego ze Srodkow KPO w ramach
Inwestycji A2.5.1: Program wspierania dziatalnosci podmiotow sektora kultury i przemystow
kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju realizowanego w ramach komponentu:
Odpornos¢ i konkurencyjno$¢ gospodarki, realizowanego w ramach planu rozwojowego
(KPO); w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiagzuje osoby realizujgce projekt do zapoznania sie z politykg oraz do przestrzegania

zasad i rzetelnego wykonywania obowigzkdéw okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

Wykonanie zarzadzenia powierzam G’fé%\?’nej Ksiegowej Gminnego Centrum Ustug
Wspaolnych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, na czas trwania projektu.



Zatacznik

do Zarzgdzenia nr 21/2024
Dyrektora GCUW

z dnia 28 pazdziernika 2024r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu ,,Historia Korpusu Kadetoéw - wirtualnie”
realizowanego w ramach Umowy nr 482/KPO.GRANTY/NIMiT/2024 zawartej z
Jednostkg Wspierajaca - Narodowym Instytutem Muzyki i Tafica wspotfinansowanego
ze Srodkow KPO.

I. OPIS PROJEKTU

Umowa Nr 482/KPO.GRANTY/NIMIiT/2024 zawarta z Jednostkg Wspierajgcg - Narodowym
Instytutem Muzyki i Tanca.

Program: Grant z planu rozwojowego w ramach Inwestycji A2.5.1: Program wspierania
dziatalnosci podmiotow sektora kultury iprzemystéw kreatywnych na rzecz stymulowania ich
rozwoju realizowanego w ramach komponentu: Odporno$¢ i konkurencyjnos¢ gospodarki,
realizowanego w ramach planu rozwojowego (KPO)

Nazwa projektu: ,,Historia Korpusu Kadetow - wirtualnie”

Il. ZASADY OGOLNE

1. llekro¢ w niniejszych dokumentach jest mowa o:

1) jednostce obstugiwanej - rozumie sie przez to Muzeum Ziemi Rawickiej,

2) dyrektorze jednostki - rozumie sie przez to dyrektora jednostki obstugiwanej ,

3) jednostce obstugujgcej - rozumie sie przez to Gminne Centrum Ustug Wspélnych w
Rawiczu, ktore na podstawie Porozumienia o wspolnej obstudze z dnia 30 grudnia 2019r,,
zapewnia obstuge finansowo - ksiegowg Muzeum Ziemi Rawickiej,

4) dyrektorze jednostki obstugujacej - rozumie sie przez to dyrektora GCUW.

2. Muzeum Ziemi Rawickiej realizuje Projekt w walucie PLN.

3. Dla potrzeb Projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w PLN o
numerze: 22 1020 3121 0000 6002 0079 4545, na ktory przekazywane bedg transze
dofinansowania, Srodki na pokrycie kosztow kwalifikowanych ze srodkéw wiasnych oraz na
pokrycie kosztow niekwalifikowanych ze Srodkow wiasnych, z ktérego realizowane beda
wszystkie wydatki w ramach Projektu.

4. Rachunek do obstugi Projektu jest nieoprocentowany, w zwigzku z powyzszym Muzeum
Ziemi Rawickiej nie uzyska przychodoéw finansowych z tytutu odsetek od $rodkow Projektu
zgromadzonych na rachunku bankowym.



I11. KSIEGI RACHUNKOWE

1 Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzi sie w walucie polskiej zgodnie z przepisami
krajowymi, z uwzglednieniem postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie Projektu
oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi dla Muzeum Ziemi Rawickiej w jednostce
obstugujacej tj. Gminnym Centrum Wspdlnych w Rawiczu, ul. Pitsudskiego 19, 63-900
Rawicz.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w programie PROGMAN-
FINANSE.

3. Ewidencje ksiegowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z Projektem. W tym celu ewidencje ksiegowg prowadzi sie
w dzienniku o nazwie ,,DZIENNIK KSIEGOWAN KPO DLA KULTURY”.

IV. OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki, przed przekazaniem do realizacji (wypftaty) i
do ujecia w ksiegach rachunkowych:

- opisuje i sprawdza pod wzgledem merytorycznym dyrektor jednostki realizujacej projekt lub
0soba przez niego wyznaczona,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdza pracownik GCUW,

- zatwierdza do wyptaty dyrektor jednostki realizujgcej projekt lub osoba przez niego
upowazniona.

2. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu, winny by¢ opisane zgodnie zjego
wymogami oraz tak, aby widoczny byt zwigzek wydatku z Projektem, ze wskazaniem
kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz Zzrodet finansowania.

V. WYKAZ KONT

1 W celu realizacji projektu w obowigzujagcym w jednostkach Planie Kont wyodrebnia sie
nastepujace konta analityczne do istniejgcych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

071 - Umorzenie Srodkdw trwatych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

132 - Rachunek pomocniczy - KRAJOWY PLAN ODBUDOWY
140 - Srodki pieniezne w drodze

202 - Rozrachunki w dostawcami

225 - Rozrachunki publiczno-prawne

229 -Rozrachunki z ZUS

231 - Rozrachunki z tyt. wynagrodzen



240 - Pozostate rozrachunki

410 - Amortyzacja Srodkdw trwatych

420 - Zuzycie materiatéw

430 - Ustugi obce

450 - Wynagrodzenia - osoby fundusz ptac

451 - Wynagrodzenia - bezosobowy fundusz ptac
460 - Ubezpieczenia i S$wiadczenia na rzecz pracownikow
760 - Pozostate przychody operacyjne

840 - Miedzyokresowe rozliczenie przychodow
802 - Fundusz rezerwowy

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
920 - Rozliczenie Projektu
930 - Ewidencja zamowien publicznych

Ewidencje ksiegowa wydatkow dotyczaca Projektu prowadzi sie na kontach ksiegowych pod
nazwg ,,KPO DLA KULTURY”, ktéra to ewidencja umozliwia sporzadzanie zestawien
zwigzanych z Projektem. Dla wszystkich kont ksiegowych dotyczacych Projektu dodaje sie
druga i trzecig cyfre - 03.

Ewidencja analityczna do kont ksiegowych prowadzona jest z podziatem na koszty
kwalifikowalne i niekwalifikowalne oraz Zrédta finansowania Projektu.

V1. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegdlnych etapow dziatania.

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%) Srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Odpowiedzialno$¢ za poprawne wydatkowanie catosci sSrodkow za realizacje projektu ponosi
Muzeum Ziemi Rawickiej, ktore:

1 Zawiera umowy z wykonawcami na dostawe towaréw i ustug zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych,

2. Realizuje wydatki prawidtowo je dokumentujgc (faktury lub dokumenty o podobnej
wartoéci dowodowej, przelewy),

3. Wydatki ponoszone w ramach realizacji projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
uzyskuje sie z systemu PROGMAN-FINANSE.

4. Dokumentacjajest przechowywana zgodnie z wytycznymi do programu.

5. Przygotowuje rozliczenie Projektu.



VII. Instrukcja sporzgdzania , kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych dla projektu.

1. Kontrole dowodow ksiegowych przeprowadza sie w celu sprawdzenia prawidtowosci,
legalnosci i rzetelno$ci operacji gospodarczych.

2. Osoby dokonujace kontroli dowodu ksiegowego uwidaczniajg ten fakt przez umieszczenia
na nim daty kontroli oraz wkasnoreczny podpis.

3. Dowody ksiegowe powinny by¢ przed dokonaniem zaptaty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno- rachunkowym.

4. Kontrola dowodow ksiegowych:

1) pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu danych zawartych w dowodzie z
rzeczywistoscig oraz czy wyrazona w dowodzie operacja byfa celowa i zgodna z projektem
oraz obowigzujacymi przepisami,

2) pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na sprawdzeniu czy dowod posiada cechy
prawidtowego dowodu ksiegowego tj.;

a) wiarygodne dane dostawcy

b) wskazuje strony uczestniczace w operacji,

C) posiada daty wystawienia dowodu i dokonania operaciji,

d) okresla przedmiot operacji oraz jego wartos¢,

e) zawiera podpisy 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowe dokonanie operacji,
f) nie zawiera btedow arytmetycznych.

5. Czynnosci kontroli dokonuja:

1) w zakresie kontroli merytorycznej - dyrektor jednostki obstugiwanej lub pracownik
jednostki obstugiwanej wyznaczony przez dyrektora jednostki obstugiwanej;

2) w zakresie kontroli formalno-rachunkowej - wyznaczeni pracownicy jednostki obstugujacej;
3) do zapfaty zatwierdza - dyrektor jednostki obstugiwanej oraz gtdwny ksiegowy.

VIIl. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi Gminne Centrum Ustug Wspolnych
w Rawiczu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Gminnego
Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu.

3. Po zakonczeniu realizacji projektu, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do
archiwum zakfadowego Gminnego Centrum Ustug Wsp6lnych w Rawiczu.



