Zarzadzenie nr 2/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu
z dnia 11 stycznia 2021 r.

W sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 7/19 Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych

w Rawiczu z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenie instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych pomiedzy jednostkg obstugujgcg a jednostkami obstugiwanymi
Gminy Rawicz.

Na podstawie art.. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) oraz uchwaty Nr XI1/123/19 Rady Miejskiej
Gminy Rawicz z dnia 18 wrzesnia 2019r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej pod nazwg Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu oraz nadania jej
statutu, zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zatgczniku stanowigcym Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych pomiedzy
jednostka obstugujacg a jednostkami obstugiwanymi Gminy Rawicz do Zarzadzeniu nr 7/19
Dyrektora Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Rawiczu z dnia 12 grudnia 2019 r. w
sprawie wprowadzenie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych pomiedzy
jednostka obstugujgcg a jednostkami obstugiwanymi Gminy Rawicz § 15 ust. 3 otrzymuje
brzmienie:

»3. Wptywajgce do szkdt i placowek oswiatowych dokumenty zakupu sg rejestrowane i
pieczetowane pieczatkg jednostki z datg wptywu. Nastepnie upowaznieni pracownicy
jednostki dokonujg opisu dokumentu poprzez nadruk na dokumencie tabeli ponizej:

Zatgcznik do Faktury VAT Nr: i zdnia .o,

Fakture VAT przekazano do GCUW w formie nieoryginalnej poprzez e-mail, fax, inna (jaka?)
ceveeeeeen.. /WHASCiwe podkresli¢/ dnia ...

1.Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

2. Wydatek jest ujety w planie finansowym jednostki.

Wydatek zrealizowano na podstawie:
- art. 2 ust. 1 pkt 1 przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych
(zamowienie publiczne do kwoty nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto).

Wydatek zostat sfinansowany z :

Data i podpis osoby
upowaznionej przez dyrektora JO.

— ze srodkéw wihasnych...........ccceieieiiveeene.. zt
— dotacji celowej z budzetu panstwa, z projektu zgodnie z umowg
dofinansowania nr ............... Jerrreeeeeeerra——————————— zt
Zatwierdzono do wyptaty kwote .......cccevvevvennenne. zt
SEOWNIE Zliuuee e et e e rree e s
(D] 1= [ Podpis dyrektora JO.




1. Wydatek w kwocie .........................24,

SEOWNIE ZE. e et e znajduje
pokrycie w planie finansowym Na rok ........cccccevvciveeeinnciiee s,

w dziale ............. , rozdziale .......cccocvvvveeeennn. W8 e,

w dziale ............ , rozdziale ...t W 8 e,

***--.--..----..--.----..--.--..--.-.-.
Data i podpis pracownika
GCUW obstugujacego jednostke

Dokonano wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci tych
dokumentow.

Data i podpis gtéwnego ksiegowego
GCUW lub osoby przez niego
upowaznionej

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Sprawdzono, ze rachunek bankowy znajduje sie /nie znajduje sie/ na Biatej Liscie.

Wystawca faktury jest/nie jest czynnym ptatnikiem podatku VAT.

Zawiadomienie przestano w dniu ................ [DF | - Podpis: ..ccveererenen
Zaptacono:

gotowka RK nr ............. przelewem WB............ czekiemnr .........

FEEANID oreervreirciesinii s vt s

( podpis i pieczatka imienna)

DEKRET
Symbol klasyfikacji budzetowej Konto Kwota Konto
Wn zt gr Ma
Dowdd ujeto w ksiegach rachunkowych w miesigcu ......... . Data **** ...
(Podpis osoby dekretujacej)
*-data opisu JO **. data zatwierdzenia wydatku w JO ***_ data zaptaty ****_ data ujecia w ksiegach rachunkowych

§2.

W rozdziale Il pn. Dokumentowanie operacji i zdarzen gospodarczych zatgcznika nr 1 do
zarzgdzenia dyrektora GCUW w Rawiczu z dnia 13 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w GCUW w Rawiczu, wzér
sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentéw (dowodoéw ksiegowych) w postaci pieczeci lub
nadruku na dokumencie, ma by¢ zgodny ze wzorem ustalonym w § 1 niniejszego

zarzadzenia.
§3

Pozostate zapisy Zarzadzenie pozostajg bez zmiany.




§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie wszystkim dyrektorom i kierownikom jednostek
Obstugiwanych, zastepcy Dyrektora GCUW oraz gtdwnej ksiegowej GCUW.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



