Wajt Gminy Rozdrazew

ogtasza naboér na stanowisko do spraw podatkéw i optat lokalnych w referacie

finansowym w Urzedzie Gminy Rozdrazew

I. Wymagania niezbedne:
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. Obywatelstwo polskie.
. Wyksztatcenie co najmniej Srednie.
. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku.
Kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine.
Kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinia.

II. Wymagania dodatkowe:
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3. Umiejetnosc¢ korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office.

4.

. Znajomos¢ problematyki samorzadowej.

Znajomos¢ ustaw: ordynacji podatkowej, Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

oraz programow do obstugi poczty elektronicznej i Internetu.
Umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan.

5. Umiejetno$¢ pracy w zespole.
6.

Preferowane wyksztatcenie wyzsze o kierunkach: ekonomia, rachunkowos¢,finanse.

III, Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Prowadzenie kart gospodarstw rolnych i kart od nieruchomosci i ich aktualizacja.
Dokonywanie wymiaru podatku rolnego, od nieruchomosci i leSnego.

Przyjmowanie, rozpatrywanie wnioskéw w sprawie ulg inwestycyjnych, z tytutu nabycia
gruntow i zotnierskich w podatku rolnym oraz przygotowanie projektow decyzji.
Przyjmowanie, rozpatrywanie wnioskdw w sprawie umorzenia, odroczenia, roztozenia na raty
podatkow i przygotowanie projektdw decyzji.

Przyjmowanie i sprawdzanie deklaracji podatkowych sktadanych przez osoby prawne oraz
informacji podatkowych sktadanych przez osoby fizyczne.

Prowadzenie optaty od posiadania psow.

Pomoc publiczna.

Zwrot podatku akcyzowego — przyjmowanie wnioskow i przygotowanie decyzji w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego dla producentdw rolnych.
Sprawozdawczo$¢ w zakresie prowadzonych spraw

1V. Wymagane dokumenty:

- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- $wiadectwo ukonczenia szkoty lub dyplom ukonczenia uczelni,

- o$wiadczenia kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych.
Dokumenty nalezy przestac lub ztozy¢ w Urzedzie Gminy Rozdrazew, ul. Rynek 3, biuro nr 4 do

4 wrzesnia 2009 r. do godz. 10°° (decyduje data wptywu do Urzedu) w zamknietej kopercie

z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko do spraw podatkow i optat lokalnych”.



