Wajt Gminy Rozdrazew
oglasza nabor na stanowisko do spraw egzekucji optat za gospodarowanie
odpadami/poborca w Urzedzie Gminy w Rozdrazewie

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej lub obywatelstwo innego panstwa, o ktdrym mowa w
art. 11 ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych /osoba nieposiadajaca
obywatelstwa polskiego moze zostac zatrudniona, jezeli posiada potwierdzenie znajomosci jezyka
polskiego dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej/,

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wyksztatcenie minimum Srednie,

4. Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia,

6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ ustaw: o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ordynacji podatkowej, o

postepowaniu egzekucyjnym w administracji, Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
wykonywania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

. Znajomos¢ problematyki samorzadowej,

. Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

. Umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan,

. Znajomos¢ jezyka obcego,

. Prawo jazdy kategorii ,,B”, samochdd do dyspozyciji,

. Preferowane kierunki wyksztatcenia: ekonomia, finanse, rachunkowo$¢, prawo i administracja,

. Dodatkowym atutem bedzie doSwiadczenie w prowadzeniu egzekuciji.
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Podstawowy zakres zadari na stanowisku:

1. Prowadzenie egzekucji administracyjnej $wiadczen pienieznych z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na podstawie aktualnych tytutéw wykonawczych.

2. Pobieranie pieniedzy za pokwitowaniem na podstawie kwitariusza przychodowego od
zobowigzanych — na podstawie art. 68 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2012 r. Poz. 1015 ze zm.).

3. Zajmowania ruchomosci — na podstawie art. 97 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012 r. poz. 1015 ze zm.).

4. Otwieranie lokali i innych pomieszczen oraz przeszukiwanie rzeczy zobowigzanego — na podstawie
art. 47 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r,. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2012 r. poz 1015 ze zm.).

5. Przeszukiwanie odziezy na osobie zobowigzanego oraz posiadanych przez niego teczek, waliz i tym
podobnych przedmiotéw, ktdre zobowigzany posiada przy sobie — na podstawie art. 48 ustawy z
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012 r. poz.
1015 ze zm.).

6. Odbieranie od zobowigzanego zajetych ruchomosci oraz zarzadzenie dokonania zwdzki tych
przedmiotéw, a takze sprzedazy zajetych egzekucyjnie ruchomosci — na podstawie art. 100, 104
i 105 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2012 r. Poz. 1015 ze zm.).

7 Wspotpraca z uczestnikami postepowania egzekucyjnego i organami egzekucyjnymi w zakresie

okreslonym w art. 36 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 ze zm.).

8. Sporzadzanie protokotdéw o stanie majatkowym zobowigzanego.

9. Sporzadzanie raportéw o niemoznosci dokonania czynno$ci egzekucyjnych.

10. Wptacanie pobranej gotowki na poczet sptaty zadtuzenia naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztow
upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych w dniu poboru lub najpdzniej nastepnego dnia roboczego
po pobraniu wpfaty do kasy Urzedu Gminy w Rozdrazewie.

11. Kontrola realizacji obowigzkdw przez wiascicieli nieruchomoséci w zakresie gospodarki odpadami
i gospodarki Sciekowej.

12 Kontrola realizacji obowiazkdw przez podmioty Swiadczace w zakresie ustugi gospodarki odpadami
i gospodarki $ciekowej.

13. Ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej




Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w Urzedzie Gminy Rozdrazew, Rynek 3, w biurze znajdujacym sie na parterze Rynek 1.

2. Czas pracy — peten etat — 40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do pigtku, od godz. 7°° do godz.
1500,

3. Bezposredni kontakt z interesantami,

4. Praca w petnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprzetu komputerowego.

WskazZnik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze byt wyzszy niz 6 %

Wymagane dokumenty:
- wypetniony kwestionariusz osobowy z jedng fotografia,
- $wiadectwo potwierdzajace posiadane wyksztatcenie lub dyplom ukonczenia uczelni
- o$wiadczenie kandydata, Zze nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie,
- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
ich publikacje.

Dokumenty nalezy przesta¢ lub ztozy¢ w Urzedzie Gminy Rozdrazew, ul. Rynek 3 — biuro nr 4 do 17
lipca 2013 r. wzamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko do spraw
egzekucji opfat za gospodarowanie odpadami/poborca”. Decyduje data wptywu do Urzedu
Gminy Rozdrazew.



