
Informacja o zakresie działalności Urzędu – tekst łatwy do czytania i zrozumienia (ETR) 

  

 

Urząd Gminy Rozdrażew 

Urząd Gminy Rozdrażew znajduje się w Rozdrażewie przy ulicy Rynek 1 i 3. 

 

Zdjęcie budynku głównego. 

To jest główny budynek Urzędu. 

W tym budynku  na parterze znajduje się Urząd Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludności. 

Na piętrze pracuje wójt i sekretarz. Znajduje się tu również sekretariat. Tutaj pracują 
urzędnicy zajmujący się inwestycjami, zarządzaniem kryzysowym, rolnictwem 
i gruntami, opieką nad zwierzętami bezdomnymi, prowadzeniem biura Rady Gminy 
i obsługą wyborów oraz radca prawny. 

Budynek nie jest dostosowany dla osób niepełnosprawnych. Nie ma podjazdów 
dla wózków inwalidzkich i windy. 

 

 

 



Wójt jest szefem Urzędu. 

 

Wójtem Gminy Rozdrażew jest Mariusz Dymarski.  

Wójtowi pomagają sekretarz i skarbnik. Pieniędzmi urzędu zarządza skarbnik. 
W urzędzie pracują też inni urzędnicy. 

 

   

Zdjęcie drugiego budynku Urzędu. 

 

Zdjęcie budynku od strony podwórza. 



Ten budynek znajduje się przy ulicy Rynek 1 w Rozdrażewie. Jest przystosowany 
dla osób z niepełnosprawnością ruchową. Wejście do budynku posiada podjazd 
umożliwiający wjazd do Urzędu dla osób niepełnosprawnych znajdujący się 
w podwórzu. W budynku znajduje się toaleta dla osób niepełnosprawnych.  

Pracuje tu Skarbnik Gminy, osoby zajmujące się księgowością oraz znajduje się Kasa 
Urzędu Gminy. Tutaj załatwisz sprawy dotyczące wymiaru podatków i egzekucji. 
Mieszczą się tu również biura Referatu Gospodarki Komunalnej. Załatwisz tutaj również 
sprawy dotyczące odpadów, ochrony środowiska, wycinki drzew, odśnieżania dróg, 
oświetlenia ulicznego czy lokali komunalnych. 

 

Czym zajmuje się Urząd? 

W Urzędzie możesz: 

 zameldować się, czyli zgłosić to, gdzie mieszkasz, 

 wyrobić dowód osobisty, 

 otrzymać akt zgonu, akt urodzenia i akt małżeństwa, 

 wziąć ślub cywilny, 

 zapłacić lokalne podatki, w tym podatek rolny, od nieruchomości 
czyli gruntów, budynków oraz środków transportowych 

 zapłacić lokalne opłaty, na przykład opłatę za wywóz odpadów czy zrzut 
ścieków, 

 zgłosić prowadzenie własnej firmy. 

Urząd ma też inne zadania: 

 obsługuje wybory, na przykład na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu 
i Senatu, wybory samorządowe i do Parlamentu Europejskiego, 

 prowadzi spis ludności, 

 prowadzi spis firm w gminie, 

 zarządza w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi lub suszy, 

 zajmuje się budżetem, 

 wykonuje remonty i buduje nowe drogi, chodniki, budynki, w których mieszczą 
się instytucje gminne lub mieszkania komunalne, 

 dba o przyrodę i zieleń na terenie gminy, czystość i porządek, 

 współpracuje z organizacjami pozarządowymi. 

 



Kontakt z pracownikami Urzędu: 

Urząd jest otwarty od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 
do 15:00. 

To są godziny pracy Urzędu. Wtedy możesz przyjść lub zadzwonić do Urzędu. 

 Numer stacjonarny: 62 722 13 05. 

 Numer komórkowy: 784 927 024. 

 

Jak możesz załatwić sprawy w Urzędzie? 

Możesz napisać pismo i wysłać na adres: 

 Urząd Gminy Rozdrażew 

ul. Rynek 3 

63-708 Rozdrażew 

Możesz napisać pismo i przynieść do Sekretariatu  

Jest to miejsce, w którym zostawisz pisma i dokumenty. W tym biurze możesz również 
zapytać, gdzie załatwisz Twoją sprawę. Biuro znajduje się na piętrze w głównym 
budynku Urzędu.  

Możesz napisać wiadomość i wysłać na adres e-mail: sekretariat@rozdrazew.pl 

Musisz mieć Internet i konto poczty elektronicznej. Poczta elektroniczna to poczta, 
z której możesz korzystać: 

 w komputerze, 

 w tablecie, 

 w telefonie komórkowym. 

 
Możesz napisać pismo i wysłać za pomocą platformy ePUAP.  

Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektronicznej. Musisz mieć Internet 
i konto na platformie ePUAP.  

Strona główna elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej znajduje się 
pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal 

Adres skrzynki Urzędu na platformie ePUAP to: /v8p6feh73i/SkrytkaESP 

 

 



Możesz napisać pismo i wysłać za pomocą platformy e-Doręczenia 

e-Doręczenia to elektroniczny odpowiednik tradycyjnych, papierowych listów. Musisz 
mieć Internet i konto na platformie e-Doręczenia. Strona główna elektronicznej 
Platformy Usług e-Doręczenia https://www.gov.pl/web/e-doreczenia 

Adres skrzynki Urzędu na platformie e-Doręczenia to: AE:PL-19709-35096-AWRRS-19 

Możesz przyjść do Urzędu w godzinach pracy Urzędu i spotkać się 
z pracownikiem. 

  

Czy Urząd jest dostosowany dla osób z niepełnosprawnością? 

Budynki Urzędu są dostępne dla wszystkich interesantów. Jeśli masz problemy 
z poruszaniem się  i wyrazisz taką potrzebę, urzędnicy na co dzień pracujący 
w budynku przy ulicy Rynek 3 mogą przejść do budynku przy ulicy Rynek 1 i tam Cię 
obsłużyć. 

W urzędzie nie funkcjonuje tłumacz polskiego języka migowego. Jeśli potrzebujesz 
pomocy tłumacza polskiego języka migowego lub innego musisz złożyć stosowny 
wniosek. Wniosek może być złożony w formie elektronicznej lub osobiście w urzędzie. 

Do budynków można wejść z psem asystującym. 

Opis dostępności budynku znajdziesz w deklaracji dostępności pod adresem: 
https://bip4.wokiss.pl/rozdrazew/bip/strona-glowna/deklaracja-
dostepnosci-cyfrowej1.html.  

Oficjalna strona internetowa Urzędu Gminy Rozdrażew znajduje się pod adresem: 
www.rozdrazew.pl.   
Informacje dotyczące pracy Urzędu znajdziesz też na stronie Biuletynu Informacji 
Publicznej pod adresem: https://bip4.wokiss.pl/rozdrazew/. 

 

 

 

 

 

 


