Informacija o zakresie dziatalnosci Urzedu — tekst tatwy do czytania i zrozumienia (ETR)

TEKST tATWY DO CZYTANIA

ETR (EASY TO READ)

Urzad Gminy Rozdrazew

Urzad Gminy Rozdrazew znajduje sie w Rozdrazewie przy ulicy Rynek 1 i 3.
URZAD GMINY
ROZDRAZEW

RADA GMINY
ROZDRAZEW

WOJT GMINY
ROZDRAZEW
*

Zdjecie budynku gtéwnego.

To jest gtdwny budynek Urzedu.
W tym budynku na parterze znajduje sie Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci.

Na pietrze pracuje woijt i sekretarz. Znajduje sie tu réwniez sekretariat. Tutaj pracujg
urzednicy zajmujgcy sie inwestycjami, zarzadzaniem kryzysowym, rolnictwem
i gruntami, opiekg nad zwierzetami bezdomnymi, prowadzeniem biura Rady Gminy
i obstugg wybordéw oraz radca prawny.

Budynek nie jest dostosowany dla oséb niepetnosprawnych. Nie ma podjazdow
dla wézkdéw inwalidzkich i windy.



Wit jest szefem Urzedu.

Wojtem Gminy Rozdrazew jest Mariusz Dymarski.

Wodjtowi pomagajg sekretarz i skarbnik. Pieniedzmi urzedu zarzadza skarbnik.
W urzedzie pracujg tez inni urzednicy.

URZAD GMINY
ROZDRAZEW

REFERAT FINANSOWY

KASA URZEDU GMINY

URZAD GMINY
ROZDRAZEW

REFERAT GOSPODARKI
KOMUNALNEJ

Zdjecie budynku od strony podworza.



Ten budynek znajduje sie przy ulicy Rynek 1 w Rozdrazewie. Jest przystosowany
dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa. Wejscie do budynku posiada podjazd
umozliwiajgcy wjazd do Urzedu dla oséb niepetnosprawnych znajdujgcy sie
w podworzu. W budynku znajduje sie toaleta dla osdb niepetnosprawnych.

Pracuje tu Skarbnik Gminy, osoby zajmujgce sie ksiegowoscig oraz znajduje sie Kasa
Urzedu Gminy. Tutaj zatatwisz sprawy dotyczace wymiaru podatkdéw i egzekucii.
Mieszczg sie tu réwniez biura Referatu Gospodarki Komunalnej. Zatatwisz tutaj réwniez
sprawy dotyczace odpadow, ochrony Srodowiska, wycinki drzew, od$niezania drdg,
osSwietlenia ulicznego czy lokali komunalnych.

Czym zajmuje sie Urzad?

W Urzedzie mozesz:

« zameldowac sie, czyli zgtosi¢ to, gdzie mieszkasz,

« wyrobi¢ dowdd osobisty,

« otrzymac akt zgonu, akt urodzenia i akt matzenstwa,
o wzigc€ Slub cywilny,

« zaptacic lokalne podatki, w tym podatek rolny, od nieruchomosci
czyli gruntéw, budynkéw oraz srodkdw transportowych

« zaptacic lokalne opfaty, na przyktad optate za wywdz odpaddw czy zrzut
Sciekow,
« zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy.

Urzad ma tez inne zadania:

» obstuguje wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu
i Senatu, wybory samorzadowe i do Parlamentu Europejskiego,

« prowadzi spis ludnosci,

o prowadzi spis firm w gminie,

e zarzadza w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi lub suszy,
» zajmuje sie budzetem,

« wykonuje remonty i buduje nowe drogi, chodniki, budynki, w ktérych mieszcza
sie instytucje gminne lub mieszkania komunalne,

« dba o przyrode i zielen na terenie gminy, czystos¢ i porzadek,

« wspdtpracuje z organizacjami pozarzgdowymi.



Kontakt z pracownikami Urzedu:

Urzad jest otwarty od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00
do 15:00.

To sg godziny pracy Urzedu. Wtedy mozesz przyj$¢ lub zadzwoni¢ do Urzedu.

o Numer stacjonarny: 62 722 13 05.
o Numer komdrkowy: 784 927 024.

Jak mozesz zatatwic sprawy w Urzedzie?
Mozesz napisac pismo i wystac na adres:

o Urzad Gminy Rozdrazew
ul. Rynek 3
63-708 Rozdrazew

Mozesz napisac pismo i przynies¢ do Sekretariatu

Jest to miejsce, w ktorym zostawisz pisma i dokumenty. W tym biurze mozesz réwniez
zapyta¢, gdzie zatatwisz Twojg sprawe. Biuro znajduje sie na pietrze w gtdwnym
budynku Urzedu.

Mozesz napisa¢ wiadomosc i wystac na adres e-mail: sekretariat@rozdrazew.pl

Musisz mie¢ Internet i konto poczty elektronicznej. Poczta elektroniczna to poczta,
z ktdrej mozesz korzystac:

o w komputerze,
o W tablecie,

« w telefonie komdrkowym.

Mozesz napisac pismo i wysta¢ za pomoca platformy ePUAP.

Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektronicznej. Musisz mie¢ Internet
i konto na platformie ePUAP.

Strona gtéwna elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej znajduje sie
pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal

Adres skrzynki Urzedu na platformie ePUAP to: /v8p6feh73i/SkrytkaESP



Mozesz napisac pismo i wysta¢ za pomoca platformy e-Doreczenia

e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik tradycyjnych, papierowych listow. Musisz
mie¢ Internet ikonto na platformie e-Doreczenia. Strona gtdéwna elektronicznej
Platformy Ustug e-Doreczenia https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Adres skrzynki Urzedu na platformie e-Doreczenia to: AE:PL-19709-35096-AWRRS-19

Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy Urzedu ispotkac sie
z pracownikiem.

Czy Urzad jest dostosowany dla 0s6b z niepetnosprawnoscia?

Budynki Urzedu sg dostepne dla wszystkich interesantéw. Jesli masz problemy
z poruszaniem sie i wyrazisz takg potrzebe, urzednicy na co dzien pracujgcy
w budynku przy ulicy Rynek 3 mogg przej$¢ do budynku przy ulicy Rynek 1 i tam Cie
obstuzyc.

W urzedzie nie funkcjonuje ttumacz polskiego jezyka migowego. Jesli potrzebujesz
pomocy ttumacza polskiego jezyka migowego lub innego musisz ztozy¢ stosowny
wniosek. Wniosek moze by¢ ztozony w formie elektronicznej lub osobiscie w urzedzie.

Do budynkéw mozna wejs¢ z psem asystujgcym.

Opis dostepnosci budynku znajdziesz w deklaracji dostepnosci pod adresem:
https://bip4.wokiss.pl/rozdrazew/bip/strona-glowna/deklaracja-

dostepnosci-cyfrowejl.html.

Oficjalna strona internetowa Urzedu Gminy Rozdrazew znajduje sie pod adresem:
www.rozdrazew.pl.

Informacje dotyczace pracy Urzedu znajdziesz tez na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem: https://bip4.wokiss.pl/rozdrazew/.




